
Alto Desempeño Gerencial para tener
Juntas  de Trabajo Efectivas y Productivas

Dirigido a:
Directivos, Gerentes, Jefes, Supervisores y personal
en general que aspira a ocupar un puesto de
mando.

Objetivo:

Al finalizar el curso los participantes conocerán las
técnicas necesarias para llevar a cabo las juntas de
manera efectiva, considerando la correcta administración
del tiempo, definición clara de objetivos, roles y
responsabilidades de los participantes, formalización de
compromisos adquiridos, control de minutas, fechas de
compromisos y seguimiento

CONTENIDO DEL CURSO

 La Organización de las Juntas.

 Roles y Responsabilidades.

 Integración de Comités.

 Determinar el Papel de cada Persona.

 Definición y Planeación de Objetivos.

 Elaboración de Cronograma.

 Evaluación de Avance y Resultados.

 Uso de la Hoja de Trabajo para Planear la

Junta.

 Técnicas para Saber Escuchar

 Dinámicas de interacción con el grupo

 Presentaciones con Impacto.

 Cómo Realizar una Evaluación Efectiva de las

Juntas.

 Conclusiones y Seguimientos.

INSCRIPCIONES E INFORMES :

clientes@rhworld.com.mx
Tel:  (55) 5638 0754

www.rhworld.com.mx

Duración:      2 días (16 horas)

Horario: 09:00 a 18:00 Hrs.

Incluye:

 Manual de Contenidos del Curso
 Constancia de Participación con Valor Curricular
 Constancia de  Habilidades Laborales DC-3 STPS

FORMACION PROFESIONAL

INSCRIPCIONES E INFORMES :
www.rhworld.com.mx

Email:     clientes@rhworld.com.mx
Tel:  (55) 5638 0754


